
N. prog.
Denominazione 

procedimento

Ufficio 
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termine
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provv. fuori 

temine

1 Provvedimenti Autorizzativi
U.O.B.S. DIR/1 

Fruizione

L.R. n. 98 del 6 maggio 1981

legge  n. 14 del 9 agosto 1988

D.P.R.S.  n° 37 del 17 marzo 1987

Attività 

Fruizione di 

parte

30 57 57 0%

2 Provvedimenti Autorizzativi
U.O.B.S. DIR/2 

Vulcanologia

L.R. n. 98 del 6 maggio 1981

legge  n. 14 del 9 agosto 1988

D.P.R.S.  n° 37 del 17 marzo 1987

L.R. 71/95

L.R. 16/96

Attività 

Fruizione di 

parte

30 12 12 0%

3 Ordinanza Ingiunzione U.O.C. 1 art.18 L.689/81 Ufficio Art.28 L.689/81 31 0 31 0%

4 Esecuzione Forzata- Ruoli U.O.C. 1 art.27 L.689/81 Ufficio Art.28 L.689/81 28 0 28 0%

5
Tutoraggio studenti 

universitari
U.O.C. 1 L.241/90-L.R. 10/91 Parte gg.30 10 0 10 0%

6
Dichiarazione dei sosituti 

d'imposta mod. 770/2015
UOC 2 DPR 600/73 d'ufficio

21/09/2015 scadenza di 

legge
1 1 0%

7 Conto Annuale UOC 2 D.Lgs. 165/2001 d'ufficio
31/05/2015 scadenza di 

legge
1 1 0%

8
Elaborazione emolumenti 

mensili
UOC 2

CCRL dirigenza e comparto non 

dirigenziale e CNLG per i dipendenti 

con qualifica di giornalista

d'ufficio

entro il 24 del mese a 

cui si riferiscono le 

retribuzioni

6 6 12 50%

Ritardi addebitabili 

a insufficiente 

dotazione di cassa 

e/o emanazione 

provvedimenti di 

altra struttura

9 Oneri sociali UOC 2 art. 2115 c.c. d'ufficio

entro il 16 del mese 

successivo alla 

corresponsione degli 

emolumenti

12 12 0%

10 Ritenute fiscali UOC 2 DPR 917/1986 d'ufficio

entro il 16 del mese 

successivo alla 

corresponsione degli 

emolumenti

12 12 0%
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11
Autoliquidazione INAIL 

saldo 2014 e acconto 2015
UOC 2 DPR 1124/1965 d'ufficio

16/03/2015 scadenza di 

legge
1 1 0%

12
Certificazioni del sostituto 

d'imposta - CU
UOC 2 DPR 600/73 d'ufficio

28/02 dell'anno 

successivo a quello in 

cui sono state 

trattenute le ritenute da 

certificare

76 76 0%

13
Invii telematici denunce 

mensili a INPS, CASAGIT, 

INPGI e PREVINET

UOC 2 DPR 600/73 d'ufficio

entro il 16 del mese 

successivo alla 

corresponsione degli 

emolumenti 48 48

0%

14

P.O.R. 2007-2013 

Emanazione ordinativi di 

pagamento su O.A. POR 

2007-2012

U.O.C. 2 P.O.R. 2007-2013

trasmissione 

certificati di 

pagamento 

del RUP

30 170 170 0%

15 IMU - 1^ rata - 2015 U.O.C. 2 L. 147 - 23.12.2013 d'ufficio
16.06.2015 termine di 

legge
1 1 0%

16 IMU - 2^ rata - 2015 U.O.C. 2 L. 147 - 23.12.2013 d'ufficio
16.12.2015 termine di 

legge
1 1 0%

17 TASI  - 1^ rata - 2015 U.O.C. 2 L. 147 - 23.12.2013 d'ufficio
16.06.2015 termine di 

legge
1 1 0%

18 TASI  - 2^ rata - 2015 U.O.C. 2 L. 147 - 23.12.2013 d'ufficio
16.12.2015 termine di 

legge
1 1 0%

19
IRES-IRAP saldo 2014 

acconto 2015
U.O.C. 2 art. 73 TUIR DPR 917/86 d'ufficio

16.06.2015 termine di 

legge
1 1 0%

20 MODELLO ENC-IRAP 2015 U.O.C. 2 DPR 600/73 d'ufficio
30.09.2015termine di 

legge
2 2 0%

21
Patrimonio della P.A. - 

Immobili 
U.O.C. 2

Art. 2 comma 222 L. n. 191 - 

23.12.2009
d'ufficio 31.12.2015 1 1 0%

22
Patrimonio della P.A. - 

Partecipazioni
U.O.C. 2

Art. 2 comma 222 L. n. 191 - 

23.12.2009
d'ufficio 15.10.2015 1 1 0%
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23

ISTAT  - Rilevazione (2014) 

di informazioni, dati e 

doculemnti necessari alla 

classificazione di unità 

economiche nei settori 

istituzionali stabliti dal 

Sistema Europeo dei Conti 

Nazionali e Regionali della 

Comunità - Contabilità 

finanziaria

U.O.C. 2
Programma statistico nazionale 2014-

2016  aggiornam. 2015-2016

richiesta 

ISTAT
30.10.2015 1 1 0%

24

Progetto Conti Pubblici 

Territoriali - Dipartimento 

per lo Sviluppo e la 

Coesione Economica - 

Consintivo 2014

U.O.C. 2 Delibera CIPE n. 36 del 3.5.2002

Richiesta 

Assessorato 

Economia

31.7.2015 1 1 0%

25
F.A.M.P. (acquisto buoni 

pasto
U.O.C. 2 C.C.R.L. personale non dirigenziale d'ufficio 30 2 2 0%

26
Piattaforma certificazione 

crediti - Monitoraggio 

debiti della PA

U.O.C. 2

D.L. 66/2014 convertito in L 89/2014

d'ufficio 30

237 237

0%

27
Emissione Mandati di 

Pagamento
UOC 2

testo coordinato d.lgs. 118/2011 - 

regolamento di contabilita'
d'ufficio 30 gg. 913 913 0%

28
Emissione Reversali 

d'incasso 
UOC 2

Testo coordinato d.lgs. 118/2011 

regolamento di contabilita'
d'ufficio 30 gg. 599 599 0%

29
Mandati di Pagamento Con 

Cassa Economale  
UOC 2 DPR 4 Settembre 2002 n.254 d'ufficio 30 gg. 43 43 0%

30
Provvedimenti 

Rendicontazione f.do 

economato 

UOC 2 DPR 4 Settembre 2002 n.254 d'ufficio 30 gg. 4 4 0%

31
Acquisto utenze energia 

elettrica Mercato Consip
UOC 2 D.L. 6 LUGLIO 2012 N.95 d'ufficio 30 gg. 1 1 0%
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32
Procedura gara servizio di 

pulizia locali Ente
UOC 2 Dlgs 163/2006 D.L. 6 LUGLIO 2012 N.95 d'ufficio 30 gg. 1 1 100%

ritardi non 

addebitabili 

all'unita' che ha 

inoltrato 

comunque 

tempestivamente 

il provvedimento

33
Acquisto carta per 

fotocopie
UOC 2 D.L. 6 LUGLIO 2012 N.95 d'ufficio 30 gg. 1 1 2

34 Inventariazione beni mobili UOC 2
DPR 4 Settembre 2002 n.254  circolare 

n. 15 /2012 Asss.to Economia
d'ufficio 30 gg. 94 94 0%

35
Predisposizione atti  gara 

servizio Tesoreria Gara 

aperta

UOC 2 Dlgs 163/2006 d'ufficio 30 gg.

1 1

100%

ritardi non 

addebitabili 

all'unita' che ha 

inoltrato 

comunque 

tempestivamente 

il provvedimento

36
Procedura gara fornitura 

carburante automezzi
UOC 2 Dlgs 163/2006 art.7 regolamento d'ufficio

1 1
0%

37

Procedura affidamento 

polizze assicurative 

automezzi

UOC 2 Dlgs 163/2006 art.7 regolamento d'ufficio

1 1

0%

38
Manutenzione impianto di 

riscaldamento 
UOC 2 Dlgs 163/2006 art.7 regolamento d'ufficio

1 1
0%

39
AUTORIZZAZIONE 

SVINCOLO INDENNITA' 

ESPROPRIO

UOBC 4                    

UOBS 4.1
DPR 327/2001

ISTANZA DI 

PARTE
30 GG 8 0 8 0%

40

NULLA OSTA  (ENEL, 

cisterne, recinzioni e passi 

carrai)

UOBC 4

art. 24 L. R. 37/85 e s.m.i.                             

D.Lgs. n. 42 del 22/01/2004 e s.m.i.,        

R. D. L.n. 3267 del 1923  R. D. L. n. 1126 

del 1926

ISTANZA DI 

PARTE
30 GG 78 0 78 0%

41
rilascio nulla osta utilizzazione 

boschiva 
UOBS 5.1

 DPRS 17 marzo  1987 n°37   art. 8

istruttoria, 

emissione 

provvedimento 

delibrazione C.E. n° 50 del 

28.09.2011                        30 

gg

132 0 132 0%
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42

rilascio nulla osta per 

accesso veicoli a motore 

non connessi all'attività di 

ricerca scientifica

UOBS 5.1 

 DPRS 17 marzo  1987 n°37   art. 8

istruttoria, 

emissione 

provvedimento 

delibrazione C.E. n° 50 del 

28.09.2011                        30 

gg

1 0 1 0%

43

supporto ad Enti per 

elaborazione di cartografie 

tematiche, report, …

UOBS 5.2

ricerca e 

comunicazione 

informazione

30 gg 6 0 6 0%

44
valutazioni richieste 

tutoraggio, assistenza a 

stage, …

UOBS 5.2

analisi e 

sviluppo 

attività

30 gg 1 0 1 0%

45

liquidazione e pagamento 

fatture e richieste di 

pagamenti vari

UOBS 5.1 
D. Lgs 231/2002 e regolamento contabilità

Ente Parco

verifica e 

predisposizione 

certificato 

pagamento

30 gg 1 0 1 0%

46 Accesso atti UOBS 5.2

art. 28 comma 5 l. r. 10/1991 e s. m. i.

ricerca e 

predisposizione 

atti

30 gg 5 0 5 0%


